zﬂwaster

trastornos . - Pover - 48
dela | |
comunicacion

o~ &)

MASTER EN TRASTORNOS DE LA
COMUNICACION

REGLAMENTO DE GESTION, DESARROLLO Y PRESENTACION DE
LOS TRABAJOS FIN DE MASTER
T.F.M.

\ENcias VNIVERSiDAD
ON  DSALAMANCA

0Nz
> e



file:///C:/Users/2/Documents/Master%20Trastornos%20Comunicacion/Configuración%20local/Configuración%20local/Archivos%20temporales%20de%20Internet/Content.IE5/NYTCBTGE/Trastornos%20de%20la%20comunicación2.wav

Master

trastornos _aBEEEy cORTITITTI serzrm—— s Liiio E R
dela | |
comunicacion

9y Master en trastornos de la comunicacion

AUTISTA ;

TRASTORNOS DE
LA VISION



file:///C:/Users/2/Documents/Master%20Trastornos%20Comunicacion/Configuración%20local/Configuración%20local/Archivos%20temporales%20de%20Internet/Content.IE5/NYTCBTGE/Trastornos%20de%20la%20comunicación2.wav

n 7 = — — — e o

Il \/7‘ ‘\ =
Master
trastornos P—— s || o i R — P
dela | |
comunicacion

e¥@] Master en trastornos de la comunicacion

INDICE
1. Presentacion de propuestas de trabajos fin de master Pag. 04
2. Solicitud de adjudicacion de tema y tutor de trabajos fin de master | Pag. 05
3. Calendario de defensa y requisitos para el depoésito y evaluacion de | Pag. 06
los trabajos de fin de master
4. Normas para la presentacion de los trabajos de fin de master Pag. 7
5. Informe del tutor para la evaluacion de los trabajos de fin de Pag. 16
master
6. Convocatoria acto de evaluacion. Pag. 17
7. Rubrica de evaluacidn. Pag. 19
8. Reglamento de trabajos de fin de master de la universidad de Pag. 20
salamanca.

>,

3%~
-

R L

ﬁ?

VNiVERSIDAD
N DSALAMANCA



file:///C:/Users/2/Documents/Master%20Trastornos%20Comunicacion/Configuración%20local/Configuración%20local/Archivos%20temporales%20de%20Internet/Content.IE5/NYTCBTGE/Trastornos%20de%20la%20comunicación2.wav

M
INVA L s
I\ laster
trastornos = — e czzze. e : —
dela | |
comunicacion

e¥@] Master en trastornos de la comunicacion
-

1. PRESENTACION DE PROPUESTAS DE TRABAJOS FIN DE
MASTER

Segun el Reglamento de Trabajos de Fin de Master (TFM) de la USAL, estos trabajos pueden ser
experimentales o de revision e investigacion bibliografica. Se recuerda que este TFM es una
asignatura mas del master equivalente a 12 créditos ECTS, y que para su defensa y evaluacion
es preciso tener aprobadas las demas asignaturas del mismo.

Al inicio del curso se abre un plazo (determinado por la Comisiéon de TFM) para proponer los
estudiantes, otros temas para el TFM. Estas propuestas deben estar acompafiadas de un
informe académico de viabilidad, por lo que es pertinente ponerse en contacto previamente con
aquél/aquella profesor/a que pudiera dirigirlo.

Posteriormente, expuesta la relacidon definitiva de temas y solicitado a los estudiantes una
relacién ordenada de (maximo) cinco posibles temas de trabajo, y antes de finalizar el primer
semestre, la Comision de TFM realizara una asignacion provisional del tutor/a y del TFM
acogiendo, en la medida de lo posible, las opciones manifestadas por los estudiantes y tutores.
La Comisiéon de TFM procurara una asignacion adecuada y proporcionada de tutores y temas.
En este sentido, y previa audiencia de los interesados, la Comisiéon podra designar un tutor/a
distinto al propuesto inicialmente.

El listado de las adjudicaciones definitivas de tutor/a académico y tema a cada estudiante se
publicara en Studivm en la pagina principal del Master.

Para cualquier aclaracion sobre este tema, tenéis en Studivm en el apartado “Trabajo Fin de
Mdster” el Reglamento, igualmente los miembros de la Comisién de TFM estamos a vuestra
disposicion.

e Propuesta de trabajo: al inicio del primer semestre.
e Relacién definitiva de temas: fecha maxima, primer semestre.
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2. SOLICITUD DE AD]UDICACI()N DE TEMAY TUTOR PARA EL
TRABAJO FIN DE MASTER (TFM)
Curso 20 -20__

D./D?

Matriculado/a en el master, solicita de la Comisién de Trabajos de Fin de Master le sea
adjudicado/a, tema de TFM y tutor, segtn la prelacion que se indica:

Orden | Profesor Titulo del tema

12

Nota: El mdximo que se puede indicar es 5 (minimo 1)

En Salamancaa ....de ...coevvvvviieeen de 20.......
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3. CALENDARIO DE DEFENSA Y REQUISITOS DE EVALUACION
DE LOS TRABAJOS DE FIN DE MASTER

SOLICITUD DE DEFENSA Y EVALUACION DE TFM Y ENTREGA DEL MANUSCRITO:

Fecha: A indicar por la Comisién de TFM (fecha orientativa: mediados de junio)
Lugar: Registro telematico dirigido a la Secretaria de la Facultad de Psicologia.

Requisitos:
v Tener superadas todas las asignaturas del Master
v Impreso de solicitud firmado por el alumno/a y Visto Bueno del Tutor/a
v’ Registro telematico en formato electrdnico.

Procedimiento:

Para depositar el TFM (solicitud de defensa y entrega del manuscrito) los alumnos
deben seguir los siguientes pasos:

1. Cumplimentar la solicitud de defensa del TFM que se encuentra en la pagina
principal de la Facultad.

El enlace directo es:

https://docpsicologia.usal.es/TFG APP/solicitud presentacion MASTER TFM.php
Este formulario ahora mismo esta cerrado. Se abre inicamente cuando hay plazos
vigente marcados por cada direcciéon de master y se cierra al finalizar el mismo.

El estudiante tiene que imprimir o descargar el PDF.

Es imprescindible que el impreso esté firmado por el alumno y por el tutor de TFM (visto
bueno del tutor/a).

2. Registrar la solicitud de defensa a través de la sede electrénica y subir la version
final del manuscrito del TFM en formato PDF. Para ello deben utilizar el siguiente
enlace con su cuenta de usuario de la USAL:
https://sede.usal.es/procedimientos?param1=REGTFP
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4. Los TFM deben cumplir las siguientes normas para su

presentacion.

1.- Identificacion clara del alumno, titulo del trabajo, tutor y fecha.

2.- Resumen del contenido de la Memoria (TFM) con expresiéon de objetivos, procedimiento

llevado a cabo, metodologia, resultados y conclusiones. Esto significa la expresiéon de los

siguientes parametros:

En el caso de un trabajo experimental:

(@]

o

o

o

o

Introduccion

Hipotesis (antes de objetivos)
Objetivos

Disefio experimental

Metodologia

Resultados obtenidos o previsibles
Conclusiones

Referencias bibliograficas

En el caso de revision bibliografica

o

o

o

Introduccion
Hipotesis (antes de objetivos)
Objetivos
Procedimiento

= Bases consultadas

= Paginas web

= Anadlisis de historias clinicas...etc
Resultados bibliograficos

Conclusiones
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o Referencias bibliograficas

3.- Normas de escritura del trabajo.

Extensiéon: minimo 25 paginas, maximo 40 (por una cara). Caracteres Maximos:

aproximadamente 70.000. Palabras: 11.000. Interlineado sencillo (1,15 lineas) o
moderado (1.5 lineas) dentro de parrafo. No se tendra en cuenta las referencias

bibliograficas o los anexos para la extension total del TFM.
Tipo de letra preferible: Arial 12. Titulos: Arial 14 negrita. Subtitulos: Arial 12 negrita

e Primera pagina:

En la primera pagina debera aparecer la portada del TFM usando la planilla adjunta en
este documento. Esta portada contendra:

- el titulo del trabajo

- nombre (completo, sin iniciales) y apellidos del autor/a,

- nombre y apellidos del/a tutor/a o tutores del trabajo.

- Opcional: agradecimientos a personas o a instituciones financiadoras de la
investigacion, en su caso.

e Segunda pagina:
Declaracion de autoria con fecha y firma del autor/a del trabajo. Utilizar la planilla
adjunta a este documento.

e Tercera pagina:
Agradecimientos a personas o a instituciones financiadoras de la investigacion, en su
caso. Este apartado de agradecimientos no es obligatorio.

e Cuarta pagina:
En esta pagina deben constar tinicamente:
- el titulo del trabajo,
- un resumen (con una extension no superior a las 200 palabras) y
- un numero de palabras-clave comprendido entre 4 y 8. La primera letra de la primera
palabra clave ira en mayuscula y el resto en mintdsculas. La separacion entre palabras
clave sera con punto y coma.

De todo ello, se presentara en el idioma original del trabajo y en inglés -title, abstract,
key words- (cuando el idioma original sea el inglés, se presentara version en castellano
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de titulo, resumen y palabras clave). Se excluyen de estos criterios las recensiones o
resefias. En ninguin caso en esta hoja apareceran los autores y sus direcciones.

e Quinta o/y sexta pagina:
Indice del trabajo. Relacién de todas las secciones y subsecciones, bibliografia y anexos
que se han generado en el trabajo e incluye el nombre de cada apartado y el nimero de
la pagina en que se inicia.

No se enumeran las paginas correspondientes a la portada, a la declaracidn de autoria,
los agradecimientos (si los hubiera), el resumen y el indice.

o En el texto del trabajo:

Formato de apartados, texto y sangrados:

- Los titulos, apartados y subapartados se pondran en negrita y nunca en
mayusculas.

- Para el inicio de cada parrafo se sangrara con tabulador, excepto el primer
parrafo que siga a un apartado principal, que no ira sangrado.

- En el procesador de texto, el texto normal ird con espaciado sencillo
(interlineado 1.15) o moderado (interlineado 1.5), tamafio de letra 12, a ser
posible, Arial

- En general deben evitarse encabezados. El estilo del texto y de apartados o
subapartados debe ser "normal” (evitar estilos extrafios tales como texto
independiente, titulo 1, titulo 2, etc.)

- Palabras en idioma distinto al original deben ir en cursiva (ejemplo si el
original es en castellano y aparecen palabras tales como software, feedback, etc.)
- En las listas, si van con vifietas deben ir con el guion normal y no con circulos o
simbolos diferentes. Sea con vifietas o con numeracion no deben sangrarse.

Las citas textuales que se haga en el texto irdn: (a) cuando sea inferior a 40
palabras, ira entrecomillada en el mismo formato del texto; (b) de 40 palabras o
mas ira sin entrecomillar y sangrada sélo por el margen izquierdo. En ambos
casos iran en formato normal (no en cursiva) y se indicara entre paréntesis el
apellido del autor(es) de dicho texto, afio de publicacion y pagina(s) de donde
se ha extraido. Por ejemplo, " xxx texto xxx " (Rayner y Pollatsek, 1989, p. 233).
En el caso de citas no textuales (basadas en el parafraseo) no sera necesario
indicar la pagina. Por ejemplo, “---texto---“ (Rayner y Pollatsek, 1989).

El formato de las citas de referencias en el texto (que obligatoriamente deben
aparecer al final en el listado de referencias bibliograficas) depende del niimero
de autores:

- Trabajos de uno o dos autores: se cita al autor o alos autores (si son dos),
seguido/s del afio de la publicacidn, todas las veces que se cite dicho trabajo en
el texto. Se puede hacer de dos formas: "segiin Rayner y Pollatsek (1989)", o "se
trata de un concepto fundamental en este contexto (Rayner y Pollatsek, 1989)".
- Trabajos de tres o mas autores: se cita sélo el apellido-del primer autor,

seguido de la expresién "et al." (del latin "et alii", "y otros", Siﬁ{l&rayar) y del
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afio, todas las veces que se cite dicho trabajo. En las referencias se incluyen
todos los autores, excepto cuando haya 21 autores o mas, caso en el que se
escriben los 19 primeros autores, se insertan 3 puntos (...) y se afiade el autor
final.

- En el caso que se citen simultdaneamente dos o mas obras diferentes, se
escriben los apellidos y respectivos afios de publicacién separados por un punto
y coma dentro de un mismo paréntesis y por orden alfabético de autores.
Ejemplo: En varias investigaciones (Dennison & Houston, 1999; Roman, 1994;
Smith, 1996) se ha concluido que...

Las notas deberan incluirse preferentemente a pie de pagina. S6lo en casos
justificados se pondran al final del texto, previamente a la lista de referencias.

Las tablas y figuras, con sus correspondientes titulos y leyendas, se podran
incluir en el texto en el lugar del mismo que corresponda. En caso de figuras
especiales que requieran un programa informatico de graficos especifico, se
enviaran en archivo aparte (especificando el programa de graficos empleado).
En caso de figuras que requieran formato apaisado (folio en horizontal), se
pondran al final tras un salto de seccién de pagina. En caso de incluir figuras y
tablas al final, en el texto se debe marcar el lugar o lugares donde se deben
insertar.

Antes de insertar tablas o figuras, en el texto anterior se deben citar, siempre
conla F ola T en mayuscula (ejemplo: "en la Tabla 2 podemos observar que...")
Tanto para tablas como para figuras, en su parte superior debe indicarse el
numero (en negrita) y el titulo (en cursiva) que corresponda, de acuerdo con el

siguiente modelo:

Tabla 1
Titulo de la Tabla

El formato de las tablas debe ser con interlineado sencillo, con lineas
horizontales visibles sé6lo para las filas superiores y para la dltima (siempre en
color negro y linea fina) y en general con las lineas verticales no visibles

Para la notacion numérica o estadistica se deben seguir las normas APA
resumidas aqui:

- Los decimales se ponen con punto y no con coma (ejemplo, no vale 9'34 0 9,34
sino 9.34)

- En unidades de millar no se pone punto ni coma (ejemplo, no se pone 1,395
estudiantes o0 165.000 habitantes sino 1395 estudiantes 0 165000 habitantes)

- No se usara un cero antes del punto decimal cuando el nimero no pueda ser
mayor que 1. Esta situacion ocurre, por ejemplo, en las correlaciones, las
probabilidades, los niveles de significacion, etc. Por ejemplo: No se pone r(24) =
-0.43, p < 0.05, "alfa" = 0.78 sino r(24) = -.43, p <.05, "alfa" a{
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- Cualquier numero al comienzo de una frase se escribe con palabras y no con
numeros.

- Los valores estadisticos muestrales se simbolizaran con letras latinas en
cursiva (M, DT, t, F, etc.). Igual el tamafio de la muestra (ejemplo, N = 234). Resto
de abreviaturas aqui.

o Referencias bibliograficas

Todas las referencias bibliograficas se insertaran en el texto (nunca a pie de
pagina) y alfabéticamente ordenadas al final, tras el epigrafe de "Referencias
bibliograficas". Todas las citas de los trabajos de Psicologia se ajustaran a las
normas del manual de publicacién de la American Psychological Association

(APA) en su 72 edicidn. Ver también: https://apastyle.apa.org/ .

e Enelcaso de que sea un trabajo del ambito sanitario, se ajustaran a las normas propias
de los estudios sanitarios:

@)

@)

La bibliografia anotada al final debera corresponder con la indicada en el
cuerpo del articulo. Dicha bibliografia figurara en el texto con una numeracién
correlativa dentro de un corchete

Al final del articulo, dicha bibliografia se presentara segtin el orden de apariciéon
en el texto con la correspondiente numeracion correlativa. En el articulo
constara siempre la numeracion de la cita en namero elevado, segin los
"Requisitos de uniformidad para manuscritos presentados para publicacion en
revistas biomédicas" elaborados por el Comité Internacional de Editores de
Revistas Médicas (Med Clin (Barc) 1997; 109: 756-63). Actualizaciones
disponibles en: http:// www.icmje.org/. Los nombres de las revistas deben
abreviarse de acuerdo con el estilo usado en el Index Medicus/Medline: “List of
Journals Indexed” que se incluye todos los afios en el nimero de enero del
Index Medicus, también disponible en:
http://www.ncbi.nlm.nih.gov/entrez/jrbrowser.cgi

o Esaconsejable evitar el uso de frases imprecisas como referencias bibliograficas y no
pueden emplearse como tales “observaciones no publicadas” ni “comunicacion
personal”, pero si pueden citarse entre paréntesis dentro del texto.

o Las referencias bibliograficas deben comprobarse por comparacion con los
documentos originales, indicando siempre las paginas inicial y final de la cita.

e Los apellidos de los autores deben ponerse en mindsculas (excepto la primera letra
que sera en mayusculas). Es muy importante ser cuidadosos con estas normas (véase
al respecto Osca-Lluch, Civera Molld y Pefiaranda, 2009).

« EJEMPLOS DE REFERENCIAS EN FORMATO APA 72 EDICION
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Craik, F. 1. M., y Lockhart, R. S. (1972). Levels of processing: A framework
for memory research. Journal of Verbal Learning and Verbal Behavior,
11(6), 671-684. https://doi.org/10.1016/S0022-5371(72)80001-X

[articulo]:

[libro]: Rayner, K. y Pollatsek, A. (1989). The psychology of reading. Prentice-Hall.

eul Casasanto, D. (2014). Experiential origins of mental metaphors: Language,
[capitulo culture, and the body. En M. Landau, M. D. Robinson, y B. P. Meier (Eds.),

de libro]: The power of metaphor: Examining its influence on social life (pp. 249-268).
American Psychological Association. https://doi.org/10.1037/14278-011
En textos obtenidos en la web, se debe afiadir la direccién web y la fecha
[web] de obtencién por parte del autor, con la expresién, por ejemplo:

Recuperado el 12 de junio de 2001, de http://comtismed.com. En caso de
articulos de revistas publicadas en formato impreso y Pdf, no es preciso
poner fecha de recuperacion de la web.

o EJEMPLOS DE INDEX MEDICUS

[articulo]: 1. Galache Osuna ]G, Moreno Ambroj C, Sanchez-Rubio Lezcano ], Calvo Cebollero I,
Portoles Ocampo A, Aured Guayar C, et al. Evolucidén a corto y medio plazo del infarto agudo de
miocardio transmural en mujeres ancianas. ;Son tratadas correctamente? Rev Esp Geriatr
Gerontol. 2007; 42:142-8.

[capitulo de libro]: Autores, titulo del capitulo, editores, titulo del libro, ciudad, editorial, afio y
paginas. Por ejemplo: 32. Martinez-Murillo R, Rodrigo ]. The localization of holinergenic
neurons and markers in the CNS. En: Stone TW, editor. CNS neurotransmitters and
neuromodulators: Acetylcholine. Londres: CRC Press; 1995. p. 1-37.

[libro]: Autores, titulo del libro, ciudad, editorial y afio. Por ejemplo: 5. Galvez Vargas R,
Delgado Rodriguez M, Guillen Solvas JF. Concepto, importancia y futuro de la infeccion
hospitalaria. Granada: Universidad de Granada; 1993.
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EJEMPLIFICACIONES DE UN FORMATO ESTANDAR DE TRABAJO EXPERIMENTAL
PARA UTILIZAR POR EL ALUMNO EN FORMATO APA:

« PRIMERA PAGINA:
Portada segun la planilla adjunta.

« SEGUNDA PAGINA:
Declaracion de autoria segun la planilla adjunta.

« TERCERA PAGINA:
Agradecimientos, en su caso.

o CUARTA PAGINA:
Titulo del trabajo

Resumen (con una extension no superior a las 200 palabras)

Palabras clave: Con un nimero de palabras-clave comprendido entre 4 y 8, separadas
por punto y coma.

Titulo del trabajo en inglés (title)

Resumen en inglés (abstract)

Key words

De todo ello, se presentara en el idioma original del trabajo y en inglés -title, abstract, key
words- (cuando el idioma original sea el inglés, se presentara version en castellano de
titulo, resumen y palabras clave).

[En ningln caso en esta hoja apareceran los autores y sus direcciones]

~« QUINTA PAGINA:
Indice del trabajo

o TEXTO:
Introduccioén

Se trata de un trabajo sobre ......
De esto se deduce que...
Por ultimo, hay que decir que...

Método

S

) "'”‘"",“S:l,:
" '}’ v‘.\"'\ »

ﬁ?

VNiVERSIDAD
N DSALAMANCA



file:///C:/Users/2/Documents/Master%20Trastornos%20Comunicacion/Configuración%20local/Configuración%20local/Archivos%20temporales%20de%20Internet/Content.IE5/NYTCBTGE/Trastornos%20de%20la%20comunicación2.wav

AVA
Mlaster

trastornos S PE— ==,  — .
dela | |
comunicacion

e¥@] Master en trastornos de la comunicacion
-w

Participantes
Participaron un total de xxxx sujetos ....

Instrumentos

Resultados

Figuras y Tablas dentro del texto. Expresiones numéricas con arreglo a formato APA
Discusion

Conclusiones

Notas y/o Agradecimientos (opcional)

Referencias

[ejemplos de formato APA]

[articulo]:

Westall, R., Perkey, M. N. y Chute, D. L. (1986). Accurate millisecond timing on the Apple
Macintosh using Drexler's Millitimer. Behavior Research Methods, Instruments, and
Computers, 18, 307-311.

[libro]:

Rayner, K. y Pollatsek, A. (1989). The psychology of reading. Prentice-Hall.

[capitulo de libro]:

Holland, J. C. (1989). Fears and abnormal reactions to cancer in physically healthy
individuals. En J. C. Holland y J. H. Rowland (Eds.), Handbook of psychooncology (pp.
13-21). Oxford University Press.

En textos obtenidos en la web, se debe afiadir la direccién web y la fecha de obtencion
por parte del autor.
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4.- Exposicion completa del trabajo: introduccién, objetivos, hipdtesis, planteamiento
experimental (en su caso), procedimiento (técnicas, instrumentos, bases consultadas, etc.),
resultados obtenidos o previsibles, conclusiones y perspectivas y referencias bibliograficas de

las fuentes citadas.

PARA LOS TUTORES DE LOS TFM:

El tutor/a Académico de cada TFG/TFM a peticion de la Comisiéon de TFG o de la Comision
Académica del master, enviara al Presidente de la Comision Evaluadora, con al menos cuarenta
y ocho horas de antelacidn al inicio de las sesiones de audiencia publica de las exposiciones un

informe del TFM tutelado, ajustado al modelo que la comisién haya establecido.

(Nota: Se remitira a los tutores el modelo establecido por la comision).
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5. Los Profesores tutores de los Trabajos Fin de Master enviaran un informe
confidencial al Presidente de la Comision en el que se valore el grado de
aprovechamiento del alumno durante el desarrollo del trabajo experimental, asi
como cualquier otro aspecto que considere relevante para la evaluacion del
alumno por parte de la Comision.

INFORME DEL TUTOR DEL TRABAJO FIN DE MASTER

DATOS IDENTIFICATIVOS

Tutor/a
Titulo del TFM: Master en trastornos de la comunicacion
Nombre del Alumno/a:
Linea de investigacion:

EVALUACION DEL TUTOR

Califique de 0 a 10 el grado de implicacidn y esfuerzo

del alumno/a en la elaboracién de su TFM LT
(indique sélo un decimal)

Comentarios:

En Salamanca, a de de 20

Fdo:

. NEURoCIENCIAs  VNIVERSIDAD
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6. CONVOCATORIA ACTO DE EVALUACION
PRESENTACION TRABAJOS FIN DE MASTER
(PRIMERA CONVOCATORIA):

A determinar por la Comisién de TFM (fecha orientativa: mediados de Junio)
Hora: A determinar por la Comisién de TFM

Lugar: INCYL

Caracter: Publico

Estructura: Exposicion del TFM (maximo 10 minutos) y posterior debate con la Comisién

Comision evaluadora 1:

Titulares: Suplentes:

Presidente: Presidente:
Secretario: Secretario:
Vocal: Vocal:

Comision evaluadora 2:

Titulares: Suplentes:

Presidente: Presidente:
Secretario: Secretario:
Vocal: Vocal:

Lo p
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Estudiantes adjudicados a cada Comision Evaluadora:

Comisién evaluadora 1:

A determinar por la Comisién de TFM

Comisién evaluadora 2:

A determinar por la Comisién de TFM

(SEGUNDA CONVOCATORIA):

A determinar por la Comisién de TFM (fecha orientativa: mediados de julio)

Hora: A determinar por la Comisiéon de TFM

Lugar: INCYL

Caracter: Publico

Estructura: Exposiciéon del TFM (maximo 10 minutos) y posterior debate con la Comisién: Se
establecera en funcién de la no coincidencia de tutor en la comisién con alumnos tutelado/s

que presenten sus TFM. Se anunciara finalizada la primera convocatoria.

Comision evaluadora:
Titulares:
Presidente:
Secretario:

Vocal:

Suplentes:

Presidente:
Secretario:
Vocal:

Estudiantes adjudicados a la comision evaluadora: o —
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7. RUBRICA DE EVALUACION DE TFM

Rubrica para evaluar el Trabajo Fin de Master (MUTC)

Nombre y apellidos del alUMmNo /@ ... s s e s s ses st s s s s sass s s sas s s a0t ses b8 a0t sem st s
: Y
B SALAMANCA THUID el TRVt et et et e e e s e k0 oo s 22 et £ s £ okt £h s ees b e s e s eaiss e
Categoria de Suspenso Aprobado Notable Sobresaliente Calificacidn
laevaluacidn
Calidad material [Texto con errores ortograficoso  [Texto con pocos errores [Texto bien redactado, con algin | Texto bien redactado, sin
Correccidnformal. [de escritura en muchas paginas. prtograficos o gramaticales. lerror ortog./ gramatical. errores.
Estilo, Fuente, lAspectosformales descuidados  |Aspectosformales méas laspectosformales mas cuidados | Buena presentacion:
Extensidn, lcon grandes defectos. trabajados con algin defecto on algdn portada, paginacién,
Errores. evidente. defecto menor. indice,...etc.
g (20%) ICalificacion: menos de 1 Calificacion: 1-1,3 Calificacién: 1,4 - Calificacion: 1,8-2
5‘, 1,7
k] Calidad cientifica/ técn. [Disefio experimental inadecuado,
E Disefio experimental,  (Contenido desorganizado, Errores evidentes en no Errores leves en no mas de No errores perceptibles.
% formulacion objetivos, [conclusionesinapropiadas, mas de tres apartados [tres apartados Trabajo completoy
resultades, discusion,  |bibliografia deficiente, o leves en casi todos riguroso
conclusiones, Indefinicion objetivos... Calificacion: 2,1- 2,6
bibliograf. (30%) Calificacion: menosde 1,5 Calificacién: 1,5- 2 Calificacién: 2,7 - 3
Presentacian descuidada, Presentacién poco cuidada, Buena exposicion Excelente exposician y
I Calidad presentacion, Poca capacidad expresidn, Comunicacion pobre Conoce el temay defensa. Claridad
2 _ |Claridad exposicién, Poca capacidad sintesis, Algin erroren respuestas a la |responde a casi todas las lexpresién. Domina el
2 ¥ |Respuestasendebate | No Respuestas, comisién preguntas. ltema con soltura y
el Desconocimiento del tema Calificacidn: 3,5-4,4 responde a todas las
u% (50%) Calificacion: menos de 2,5 Calificacion: 2,5-3,4 preguntas
Calificacidn: 4,5-3

Miembro del Tribunal:

Final

Fechay firma:

Nota. Estas calificaciones pueden ser ponderadas al alza o a |a baja a criterio de la comisidn teniendo en cuenta el informe del Tutor.
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8. REGLAMENTO DE TRABAJOS FIN DE GRADO Y FIN DE MASTER
(TFM) DE LA UNIVERSIDAD DE SALAMANCA

VICERRECTORADO DE DOCENCIA

VNIVERSI DAD
B SALAMANCA

CAMPUS DE EXCELENCIA INTERNACIONAL

REGLAMENTO DE TRABAJOS DE FIN DE MASTER DE LA UNIVERSIDAD DE SALAMANCA

(Aprobado por el Consejo de Gobierno en su sesion de 27 de enero de 2016)
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VICERRECTORADO DE DOCENCIA

N
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CAMPUS DE EXCELENCIA INTERNACIONAL

REGLAMENTO DE TRABAJOS DE FIN DE MASTER DE LA UNIVERSIDAD DE SALAMANCA
(Aprobado por el Consejo de Gobierno en su sesion de 27 de enero de 2016)

Preambulo

El Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre, por el que se establece la ordenacién de las
ensefianzas universitarias oficiales de grado, master universitario y doctorado, contempla
la estructura a la que deben adaptarse los planes de estudios conducentes a la obtencién
de titulos de grado, de master universitario o de doctor e indica, en el articulo 12, que las
ensefianzas oficiales de master concluiran con la elaboracién y defensa de un trabajo de
fin de master (TFM) que tendra entre 6 y 30 créditos, el cual debera realizarse en la fase
final del plan de estudios y estar orientado a la evaluacion de competencias asociadas al
titulo.

Art. 1. Objeto.

1. Este reglamento tiene como objetivo regular el trabajo de fin de master (TFM) en la
Universidad de Salamanca y ofrecer un marco normativo comun que pretende ajustar
las caracteristicas de este tipo de trabajos a cada titulacion.

2. El contenido de este reglamento se completa con las demas reglamentaciones de la
Universidad de Salamanca que se refieran, entre otras materias, a la permanencia, a
la evaluacion, al reconocimiento y transferencia de créditos y a la movilidad de
estudiantes.

Art. 2. Ambito de aplicacion.

1. En el caso de los titulos interuniversitarios, este reglamento solo sera de aplicacion a
los estudiantes matriculados en la Universidad de Salamanca siempre que no se
establezca lo contrario en el convenio especifico suscrito entre las universidades
participantes.

2. La Comision Académica del Master aprobara una normativa en desarrollo de este
reglamento adecuada a las caracteristicas propias de la titulacion y a lo establecido en
la memoria del titulo. En esta normativa deberan especificarse, al menos:

a. Las modalidades y caracteristicas del TFM.

b. Los procedimientos para su organizacion y planificacion (asignacién de TFM y
tutores).

ldeb5
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c. El procedimiento de evaluacion.

d. La fijacion del calendario con los periodos de matriculacion, la evaluacion
de los trabajos y los plazos de reclamacion.

Una vez aprobada, tal normativa debera hacerse publica en la Secretaria, en la pagina
electronica del centro o de los centros responsables y en la guia académica de la
titulacion; asimismo debera registrarse en la Secretaria General de la Universidad tras
la revisién del texto por parte del Vicerrectorado de Docencia.

Los aspectos relativos al reconocimiento de la dedicacion docente de los profesores
encargados de los TFM seran regulados con lo que anualmente se apruebe en el Modelo
de plantilla de la Universidad y quedan, por tanto, fuera del ambito de este
reglamento.

Sera de aplicacion la legislacion de propiedad intelectual a los derechos vinculados a
la elaboracion de los TFM.

3. Caracteristicas.

El TFM forma parte como materia o asignatura de entre 6 y 30 créditos del plan de
estudios de todo titulo oficial de master. En ningln caso estas asignaturas podran ser
objeto de reconocimiento de créditos ni de compensacion.

El TFM corresponde a un trabajo original que cada estudiante realizara bajo la
supervision de un tutor o tutores académicos. Este trabajo permitird al estudiante
mostrar de forma integrada los contenidos formativos recibidos y las competencias
adquiridas asociadas al titulo de méster. Podra adoptar distintas modalidades segun la
naturaleza de la titulacion.

4. Desarrollo y organizacion

El TFM tiene que ser elaborado de forma auténoma por cada estudiante.
Excepcionalmente se permitird un trabajo compartido por mas de un estudiante
cuando la complejidad del trabajo lo justifique y siempre que exista la suficiente
delimitacién de tareas entre ellos de forma tal que haya una presentacion y posterior
calificacion individual.

El TFM tiene que ser realizado bajo la supervision de un profesor, que ejercera de
tutor académico y que serd responsable exclusivamente de asistir y orientar al
estudiante en su desarrollo autonomo, de velar por el cumplimiento de los objetivos
fijados y, en su caso, de las actividades formativas ligadas al TFM. Excepcionalmente
la Comision Académica del Méaster podra autorizar que un TFM sea supervisado, en la
proporcion que se determine, ademéas de por un profesor de la Universidad de
Salamanca, por otros tutores, en los siguientes casos:

a. Miembros del personal docente e investigador de la Universidad de Salamanca,
cuando la especializacion del tema asi lo requiera.

2de5
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b. Tutores de practicas, cuando el estudiante tenga que desarrollar el TFM en su
totalidad, o en una parte significativa, en empresas o instituciones distintas de
la Universidad de Salamanca. En tal caso, el tutor de la Universidad de
Salamanca podra colaborar con él en la definicion del contenido del trabajo y
su desarrollo. Esta posibilidad de colaboracién externa no sera autorizada por
la Comision Académica del Master si no existe previamente firmado un
convenio de practicas entre la Universidad de Salamanca y esa empresa o
institucion.

c. Tutores de otra universidad, en el caso de los estudiantes matriculados en la
Universidad de Salamanca que se encuentren en un programa interuniversitario
o de intercambio. En esa Gltima situacién podran proponer un TFM durante el
primer mes de su estancia en el otro centro para ser realizado en este. Este
proyecto sera aprobado por la Comisién Académica del Master.

Los estudiantes podran formular solicitud motivada de cambio de tutor de TFM ante la
Comision Académica del Master en el plazo de diez dias naturales desde su
publicacién; dicha Comision debera resolver en el plazo de quince dias naturales desde
la recepcidn de la solicitud.

La asignacion de tutor y TFM tendra solo validez en el curso académico en el que se
encuentra matriculado el estudiante. No obstante, el tema del TFM y el tutor seran
tenidos en consideracién por la Comision Académica del Master en adjudicaciones de
cursos posteriores en caso de que el estudiante no supere la materia en el curso en
gue se matriculd.

5. Matricula.

La matricula del TFM se llevara a cabo en el mismo Centro, en los mismos plazos y de
la misma forma que el resto de materias o asignaturas del plan de estudios del titulo
de Master universitario.

Excepcionalmente, la cancelacion de matricula de Trabajos de Fin de Master derivada
de la imposibilidad de evaluarlos por no haber superado todos los créditos
correspondientes a la titulacion supondra la devolucion de las cantidades abonadas
como precio publico. S6lo se podra hacer uso de esta posibilidad en una ocasion por
titulo académico.

6. Evaluacion.

La presentacion y evaluacion del TFM se llevara a cabo una vez superados el resto de
los créditos que conforman el plan de estudios.

La evaluacién se llevara a cabo por una o varias Comisiones Evaluadoras, cuyos
miembros seran elegidos por la Comision Académica del Master, preferentemente
entre los profesores encargados de la docencia del titulo. EL tutor de un TFM no
podra formar parte de su comisién evaluadora.
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Para ser presentado ante la Comisién Evaluadora el TFM debera contar, al menos, con
el visto bueno del tutor o los tutores encargados de su supervision.

Para llevar a cabo la evaluacién con garantias de homogeneidad, la Comision
Evaluadora establecer4d un protocolo publico de evaluacién con los indicadores
referentes a aquellos aspectos del TFM (estructura, contenidos, presentacion oral,
etc.) que se consideren susceptibles de evaluacion.

La memoria del TFM, en el formato establecido por la Comisién Académica del Master,
preferentemente digital, deberd entregarse en las fechas y forma establecidas para
ello, a fin de que se proceda a su evaluacion. La defensa sera publica.

La Comisién Académica del Méaster hara publicos al comienzo del curso académico los
requisitos, las fechas de entrega y presentacién de los TFM y los criterios de
evaluacion, asi como la composicion de las Comisiones de Evaluacion (ndmero de
miembros, titulares y suplentes).

El TFM sera calificado como cualquier otra asignatura. Cuando la calificacion
cualitativa final sea suspenso, la Comision Evaluadora hara llegar al estudiante por
escrito las recomendaciones que se consideren oportunas con la finalidad de que el
TFM pueda mejorar y ser presentado en la siguiente convocatoria.

La Comision Evaluadora podra proponer a la Comision Académica del Master la
concesion de la calificacion de Matricula de Honor para los TFM de excepcional
calidad. El numero de estas menciones no podra ser superior a un cinco por ciento del
namero de estudiantes matriculados en la materia de TFM; en caso de que este
namero sea inferior a veinte solo se podra conceder una Matricula de Honor.

En caso de disconformidad con la calificacion, el estudiante podra acogerse para su
revision a los procedimientos establecidos en el Reglamento de Evaluaciéon de la
Universidad de Salamanca, con la salvedad de que las referencias contenidas en dicho
reglamento a la Direccion del Departamento se entenderan realizadas a la Presidencia
de la Comision Académica del Master y las efectuadas al Tribunal del Departamento a
la propia Comisién Académica del Master.

Disposicion adicional. Referencias de género.

Todos los articulos de esta normativa que emplean la forma del masculino genérico se
entenderan aplicables a personas de ambos sexos.

Disposicion transitoria. Curso académico 2015-2016.

1. Salvo acuerdo en otro sentido de la Comision Académica del Master, las asignaciones

de tutores y TFM que hayan sido aprobadas con anterioridad a la entrada en vigor de
este reglamento para el curso académico 2015-2016 no seran modificadas.

Las normativas aprobadas en materia de TFM en desarrollo del Reglamento de
Trabajos de Grado y de Master de la Universidad de Salamanca, aprobado por el
Consejo de Gobierno el 27 de julio de 2010 y modificado el 27 de marzo de 2014,
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seguiran en vigor, excepto en aquello que se opongan a este reglamento, hasta su
sustitucién, en todo caso antes de que finalice el curso académico 2015-2016, por las
normativas contempladas en el articulo 2.2.

Disposicion derogatoria.

Queda derogado el Reglamento de Trabajos de Grado y de Master de la Universidad de
Salamanca, aprobado por el Consejo de Gobierno el 27 de julio de 2010 y modificado el 27
de marzo de 2014.

Disposicion final. Entrada en vigor.

Este reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacién por el Consejo de
Gobierno de la Universidad de Salamanca.
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Trabajo de Fin de Master

Titulo del Trabajo

Autor/a
Nombre Apellidol Apellido2 (del alumno)

Director/es

Nombre Apellidol Apellido2 (del/a director/a)
Nombre Apellidol Apellido2 (del/a codirector/a)
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TRABAJO DE FIN DE MASTER

D./Difa. , con

Documento de Identidad , matriculado en el Master en

Trastornos de la Comunicacion: Neurociencia de la Audicién y el Lenguaje.

Declaro que he redactado el Trabajo Fin de Master titulado

en el curso

académico 20..../20.... de forma autébnoma, con la ayuda de las fuentes y la literatura
citadas en la bibliografia, y que he identificado como tales todas las partes tomadas de

las fuentes y de la literatura indicada, textualmente o conforme a su sentido.

En ,a

Fdo.:






